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WEWNETRZNY SYSTEM ZAPEWNIANIA JAKOSCI KSZTALCENIA WSZJK-WHA/01

PROCEDURA Stronalz2

ARCHIWIZOWANIA PRAC ETAPOWYCH STUDENTOW/StUCHACZY Wersja procedury: 01

STUDIOW PODYPLOMOWYCH Obowiazuje od:
DOKUMENTUJACYCH EFEKTY UCZENIA SIE 19.11.2024 .

1. Podstawy prawne:

1.1. Przepisy prawa powszechnie obowiqzujgcego:

a)

b)

Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (t.j. Dz.U. 2023 poz. 742
ze zm.);

Rozporzadzenie Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrzesnia 2018 r. w sprawie studiow
(t.j. Dz.U. 2023 poz. 2787 ze zm.).

1.2. Wewnetrzne akty normatywne:

a)
b)

c)

d)

h)

Obowiazujacy regulamin studiéw Akademii Piotrkowskie;j.

Zarzadzenie Rektora nr 36/2024 Akademii Piotrkowskiej z dnia 18 kwietnia 2024 roku
w sprawie okreslenia zasad wprowadzania procedur obowigzujgcych w ramach Uczelnianego
Systemu Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia.

Zarzadzenie Rektora nr 34/2024 z dnia 16 kwietnia 2024 roku zmieniajgce Zarzadzenie
Rektora 70/2023 Rektora AP z dnia 20 listopada 2023 roku w sprawie okre$lenia
szczegotowych zadan Uczelnianej Komisji ds. Ksztatcenia.

Zarzadzenie Rektora nr 33/2024 z dnia 16 kwietnia 2024 roku zmieniajgce zarzadzenie
nr 21/2024 Rektora AP z dnia 14 marca 2024 roku zmieniajgce zarzgdzenie 69/2023 Rektora
AP z dnia 20 listopada 2023 roku w sprawie Uczelnianego Systemu Zapewniania Jakosci
Ksztatcenia.

Zarzadzenie Rektora nr 69/2023 Akademii Piotrkowskiej z dnia 20 listopada 2023 roku
w sprawie Uczelnianego Systemu Zapewniania Jakosci Ksztatcenia.

Zarzadzenie Rektora nr 70/2023 Akademii Piotrkowskiej z dnia 20 listopada 2023 roku
w sprawie okreslenia szczegdlnych zadan Uczelnianej Komisji ds. Ksztatcenia, wydziatowych
komisji ds. ksztatcenia oraz zespotéw dziatajgcych na poziomie uczelni i wydziatéw w ramach
Wewnetrznego Systemu Zapewniania Jakosci Ksztatcenia.

Zarzadzenie Rektora nr 60/2023 Akademii Piotrkowskiej z dnia 23 pazdziernika 2023 roku
W sprawie zmiany Zarzadzenia nr 17/2023 Rektora Akademii Piotrkowskiej z dnia 3 lipca
2023 roku w sprawie praktyk zawodowych dla studentéw oraz stuchaczy studiow
podyplomowych AP,

Zarzadzenie Rektora nr 50/2023 z dnia 27 wrzesnia 2023 roku w sprawie Regulaminu
studiow podyplomowych Akademii Piotrkowskiej.

2. Przedmioti cel procedury:

Przedmiotem procedury jest archiwizowanie prac etapowych studentow i stuchaczy studidéw
podyplomowych dokumentujgcych skutecznos¢ osiggania efektdw uczenia sie.

Celem procedury jest okreslenie zasad archiwizowania prac etapowych studentéw i stuchaczy studiéw
podyplomowych dokumentujgcych skutecznos$¢ osiggania zaktadanych efektéw uczenia sie w zakresie
wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych.

3. Podmiot procedury:

Procedura obejmuje wszystkich studentéw, stuchaczy studidéw podyplomowych nauczycieli
akademickich oraz inne osoby prowadzace zajecia dydaktyczne na Wydziale Humanistyczno-
Administracyjnym w Akademii Piotrkowskiej.




v

:

— numer
—
=a\

= WEWNETRZNY SYSTEM ZAPEWNIANIA JAKOSCI KSZTALCENIA WSZJK-WHA/01

AKADEMIA PROCEDURA Strona2z2

PIOTRKOWSKA

w Piotrkowie Trybunalskim

ARCHIWIZOWANIA PRAC ETAPOWYCH STUDENTOW/StUCHACZY Wersja procedury: 01

STUDIOW PODYPLOMOWYCH Obowiazuje od:
DOKUMENTUJACYCH EFEKTY UCZENIA SIE 19.11.2024 .

Definicje:

4.1. Prace etapowe - realizowane przez studenta/ stuchacza studidw podyplomowych w trakcie
studiow: kolokwia, sprawdziany, prace zaliczeniowe, referaty, prezentacje, case studies, projekty-wg
instrukcji przygotowanej przez prowadzacego zajecia oraz inne.

4.2. Egzaminy z przedmiotu - w formie ustnej, pisemnej, testowej lub praktycznej okreslane sg przez
prowadzgcego wyktad i zawarte w karcie przedmiotu.

4.3. Osoba prowadzqgca zajecia dydaktyczne — nauczyciel akademicki lub inna osoba zatrudniona
w ramach umowy cywilnoprawnej.

Sposdéb postepowania:

5.1. Osoby prowadzace zajecia dydaktyczne majg obowigzek gromadzenia i przechowywania prac
etapowych oraz materiatow z przeprowadzonych egzaminow.

5.2. Po zakonczeniu semestru/wpisaniu ocen do Wirtualnego Dziekanatu, jednak nie pdzniej niz 30 dni
po zakonczeniu sesji poprawkowej, osoba prowadzaca zajecia dydaktyczne sktada zgromadzone prace
etapowe i egzaminy z przedmiotu w teczkach do witasciwego pracownika sekcji obstugi kierunku
studidw. W przypadku prac etapowych, badz egzamindw z przedmiotu o charakterze artystycznym
(prace malarskie, rekodzielnicze, utwory muzyczne itp.) dopuszczane jest, aby osoba prowadzaca
zajecia dydaktyczne sktadata dokumentacje (fotografia pracy, nagranie utworu muzycznego) w formie
elektronicznej, zapisang na odpowiednim nosniku (ptyta cd/dvd). W przypadku egzaminu ustnego
sktada indywidualny protokét opisowy, zawierajgcy zadane pytania i opisowa ocene.

5.3. Teczka powinna by¢ opisana zgodnie ze wzorem (zatgcznik nr 1), a przygotowuje ja osoba
prowadzgca zajecia dydaktyczne.

5.4. Teczka zawiera metryczke (zatacznik 2) i prace etapowe z jednego przedmiotu lub materiaty
z przeprowadzonego egzaminu z jednego przedmiotu.

5.5. Prace etapowe i materiaty z przeprowadzonego egzaminu z przedmiotéw studentéw/stuchaczy
powinny byé przechowywane przez okres jednego roku akademickiego.

5.6. Osoba odpowiedzialna za nadzér nad procesem dydaktycznym na kierunku studidw okresla
miejsce przechowywania prac etapowych i koicowych w swojej jednostce.

5.7. Po uptywie wymaganego czasu przechowywane prace etapowe studentdw sg niszczone wedtug
zasad przyjetych w archiwizacji.

Procedury powigzane z przedmiotem i zakresem procedury:

6.1. Oceny osiggania zaktadanych efektéw uczenia sie.

Zataczniki

Zatgcznik nr 1. Opis teczki
Zatacznik nr 2. Metryczka do teczki

Procedura/zmiana procedury przygotowana przez: Procedure zatwierdzit(a):




