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Sposób postępowania w przypadku tworzenia nowego kierunku studiów podyplomowych 

organizowanych przez jednostkę ogólnouczelnianą/jednostki ogólnouczelniane 

Etap 
Organ/Osoba 
odpowiedzialna 

Działania i obowiązki Cel 

1 Rektor 

• Wydanie zarządzenia w sprawie zasad 
tworzenia i organizacji studiów 
podyplomowych, w tym wzoru programu 
studiów oraz zasad wspólnego 
organizowania studiów podyplomowych 
przez różne jednostki ogólnouczelniane. 

Określenie ram prawnych 
i organizacyjnych dla 
tworzenia i organizacji 
studiów podyplomowych. 

2.  
Kierownik jednostki 
ogólnouczelnianej 

• Wyznaczenie osoby/osób 
odpowiedzialnych za przygotowanie 
programu studiów podyplomowych 
i wstępnego kosztorysu lub powierzenie 
tego zadania Inicjatorowi studiów 
podyplomowych. 

Inicjacja procesu tworzenia 
nowych studiów. 
Wskazanie osób 
odpowiedzialnych za formalne 
i merytoryczne przygotowanie 
programu studiów 
podyplomowych i wstępnego 
kosztorysu. 
 

3.  

Inicjator/osoba(y) 
odpowiedzialne za 
przygotowanie 
programu studiów 
podyplomowych i 
wstępnego kosztorysu 

• Opracowanie programu studiów 
podyplomowych zgodnych z regulacjami 
prawnymi i przekazanie go do ZMPiEU 
i UKK (Uczelnianej Komisji ds. Kształcenia) 
za pośrednictwem Sekcji ds. Kształcenia. 

• Opracowanie wstępnego kosztorysu 
studiów podyplomowych. 

Przygotowanie dokumentów 
potrzebnych do utworzenia 
studiów podyplomowych 
spełniających wymagania 
jakościowe, merytoryczne 
i formalne. 
Zapewnienie sprawnego 
przekazania dokumentów 
z poziomu jednostki do 
ZMPiEU i UKK przez Sekcję ds. 
Kształcenia, która pełni rolę 
koordynującą i usprawniającą. 
 

4.  ZMPiEU i UKK  

• Weryfikacja programu studiów 
podyplomowych przez ZMPiEU, co jest 
podstawą do wydania opinii przez UKK.  

• UKK wydaje opinię dotyczącą programu 
studiów podyplomowych i przekazuje ją 
Senatowi.  

Zapewnienie zgodności z 
wymaganiami formalnymi, 
merytorycznymi i 
jakościowymi. 
Weryfikacja efektów uczenia 
się. 
Weryfikacja zgodności 
proceduralnej. 
Zapewnienie zgodności 
z potrzebami Uczelni. 

5.  Senat 

• Ustalenie programu studiów 
podyplomowych w drodze uchwały. 

Ostateczna akceptacja 
programu studiów 
podyplomowych na poziomie 
ogólnouczelnianym. 

6. 
Kierownik jednostki 
ogólnouczelnianej 

• Złożenie Rektorowi wniosku o utworzenie 
studiów podyplomowych wraz z 

Etap formalny – 
transparentność procedury, 
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programem studiów ustalonym przez 
Senat (z pozytywną opinią UKK) oraz 
wstępnym kosztorysem oraz 
szczegółowymi zasadami współpracy 
między jednostkami ogólnouczelnianymi 
(jeśli studia podyplomowe są tworzone 
przez więcej niż jedną jednostkę) pod 
rygorem pozostawienia wniosku bez 
rozpoznania. 

dochowanie wymagań 
jakościowych i 
proceduralnych. 

7.  Rektor 

• Wydanie zarządzenia o utworzeniu 
studiów podyplomowych. 

Podjęcie przez Rektora 
ostatecznej decyzji 
o utworzeniu studiów 
podyplomowych na 
podstawie ustalonego 
w transparentnej procedurze 
programu studiów 
podyplomowych. 

 


