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1. Podstawy prawne:
1.1. Przepisy prawa powszechnie obowiqzujgcego:

a)

b)

c)

d)

f)

d)

Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz.
1571 ze zm.);

Ustawa z dnia 22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz.
1606);

Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 14 listopada 2018 r. w sprawie
charakterystyk drugiego stopnia efektéw uczenia sie dla kwalifikacji na poziomach 6-8 Polskiej
Ramy Kwalifikacji (Dz. U. z 2018 r. poz. 2218);

Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrzesnia 2018 r. w sprawie
studiéw (t.j. Dz. U.z 2023 r. poz. 2787);

Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 25 lipca 2019 r. w sprawie
standardu ksztatcenia przygotowujgcego do wykonywania zawodu nauczyciela (t.j. Dz. U. z 2024 r.
poz. 453);

Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 26 lipca 2019 r. w sprawie
standardéw ksztatcenia przygotowujgcego do wykonywania zawodu lekarza, lekarza dentysty,
farmaceuty, pielegniarki, potoznej, diagnosty laboratoryjnego, fizjoterapeuty i ratownika
medycznego (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 755 ze zm.);

Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 12 wrzesnia 2018 r. w sprawie
kryteriéw oceny programowej (Dz. U. z 2018 r. poz. 1787).

Wewnetrzne akty normatywne:

Zarzadzenie nr 48/2024 Rektora Akademii Piotrkowskiej z dnia 16 maja 2024 roku
w sprawie wytycznych dotyczacych budowy programu studiow oraz wzoru wniosku
o utworzenie nowego kierunku studiow wyzszych (ze zm.);

Zarzadzenie nr 49/2023 Rektora Akademii Piotrkowskiej z dnia 27 wrzesnia 2023 roku w sprawie
zasad tworzenia i organizacji studiow podyplomowych;

Zarzadzenie nr 70/2023 Rektora Akademii Piotrkowskiej z dnia 20 listopada 2023 roku
w sprawie okreslenia szczegétowych zadan Uczelnianej Komisji ds. Ksztatcenia, wydziatowych
komisji ds. ksztatcenia oraz zespotéw dziatajagcych na poziomie uczelni i wydziatéw w ramach
Wewnetrznego Systemu Zapewniania Jakosci Ksztatcenia ze zm.;

Zarzadzenie nr 21/2024 Rektora Akademii Piotrkowskiej z dnia 14 marca 2024 r. zmieniajgce
zarzgdzenie nr 69/2023 Rektora Akademii Piotrkowskiej w sprawie Uczelnianego Systemu
Zapewnienia Jakos$ci Ksztatcenia wraz zatgcznikami oraz Zarzgdzenie Rektora nr 34/2024 z dnia 16
kwietnia 2024 roku zmieniajgce zarzadzenie 70/2023 Rektora AP z dnia 20 listopada 2023 roku
w sprawie okredlenia szczegétowych zadan Uczelnianej Komisji ds. Ksztatcenia wraz z
zatgcznikami.

2. Przedmioti cel procedury:

Przedmiotem procedury sg programy studiow wyzszych i studiéw podyplomowych.

Celem procedury jest okreslenie sposobdéw postepowania w przypadku:

- tworzenia nowego kierunku studidw wyzszych, modyfikowania programu tych studiéw oraz
zaprzestania prowadzenia studiow wyzszych;

- tworzenia nowych kierunkéw studiéw podyplomowych, modyfikowania programu tych studiéw
oraz zaprzestania prowadzenia studiéw podyplomowych, aby zapewnié wysoka jakos¢ ksztatcenia
poprzez aktualizacje programoéw studiow w odpowiedzi na zmiany w otoczeniu spoteczno-
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gospodarczym, potrzeby interesariuszy wewnetrznych i zewnetrznych oraz wyniki ocen jakosci
ksztafcenia.

3. Podmiot procedury:

Procedura obejmuje wszystkie jednostki Akademii Piotrkowskiej (AP) prowadzace ksztatcenie,
w szczegblnosci osoby zaangazowane w proces tworzenia, modyfikowania i zaprzestania
prowadzenia studiéw wyzszych i studidow podyplomowych.

4. Definicje:

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

4.10.

Efekty uczenia sie — wiedza, umiejetnosci oraz kompetencje spoteczne nabyte w procesie uczenia
sie.

Inicjator — osoba/y, ktéra inicjuje dziatania w zakresie tworzenia i zaprzestania prowadzenia
studidw wyzszych i studiéw podyplomowych, modyfikacji programéw studiéw. Inicjatorem moze
by¢ w szczegdlnosci: nauczyciel akademicki, kierownik/dyrektor jednostki organizacyjnej,
prodziekan lub dziekan wydziatu, przedstawiciel otoczenia spoteczno-gospodarczego lub ich
grupy.

Kierunek studiow — ksztatcenie prowadzone na okreslonym poziomie i profilu realizowane
w ramach co najmniej jednej dyscypliny naukowej/artystyczne;.

Polska Rama Kwalifikacji — opis o$Smiu wyodrebnionych w Polsce poziomoéw kwalifikacji
odpowiadajacych odpowiednim poziomom europejskich ram kwalifikacji, o ktérych mowa w
zatgczniku Il do zalecenia Rady z dnia 22 maja 2017 r. w sprawie europejskich ram kwalifikacji dla
uczenia sie przez cate zycie i uchylajgcego zalecenie Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 23
kwietnia 2008 r. w sprawie ustanowienia europejskich ram kwalifikacji dla uczenia sie przez cate
zycie (Dz. Urz. UE C 189 z 15.06.2017, str. 15), sformutowanych za pomocg ogdlnych
charakterystyk efektéw uczenia sie dla kwalifikacji na poszczegdlnych poziomach, ujetych w
kategoriach wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych.

Poziom Polskiej Ramy Kwalifikacji — zakres i stopien ztozonosci wymaganych efektéw uczenia sie
dla kwalifikacji danego poziomu, sformutowanych za pomoca ogdlnych charakterystyk efektéw
uczenia sie.

Profil studiow — profil ogélnoakademicki lub praktyczny.

Profil praktyczny — profil studidéw, na ktérym ponad potowa punktéw ECTS jest przypisana
zajeciom ksztattujgcym umiejetnosci praktyczne.

Profil ogolnoakademicki — profil studidw, na ktdrym ponad potowa punktéw ECTS jest przypisana
zajeciom zwigzanym z prowadzong w uczelni dziatalnoscig naukowsa.

Standard ksztafcenia — zbiér regut i wymagan w zakresie ksztatcenia dotyczacych sposobu
organizacji ksztatcenia, oséb prowadzacych to ksztatcenie, ogdlnych i szczegétowych efektow
uczenia sie, a takze sposobu weryfikacji osiggnietych efektéw uczenia sie.

Program studiow — opis procesu ksztatcenia, ktory okresla: efekty uczenia sie, o ktérych mowa
w przepisach powszechnie obowigzujgcych, opis procesu prowadzgcego do uzyskania efektéw
uczenia sie, liczbe punktéw ECTS przypisanych do zaje¢, forme lub formy studidéw, liczbe
semestréw i liczbe punktéow ECTS konieczng do ukoriczenia studiow na danym poziomie, tytut
zawodowy nadawany absolwentom, zajecia lub grupy zajeé, niezaleznie od formy ich
prowadzenia, wraz z przypisaniem do nich efektéw uczenia sie wraz z przypisaniem do nich
efektdw uczenia sie i tresci programowych zapewniajacych uzyskanie tych efektéw, tagczng liczbe
godzin zaje¢ dydaktycznych, sposoby weryfikacji i oceny efektéw uczenia sie osiggnietych przez
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4.11.

4.12.

4.13.

4.14.

4.15.

4.16.

studenta w trakcie catego cyklu ksztatcenia, taczng liczbe punktéw ECTS, jaka student musi
uzyska¢ w ramach zaje¢ prowadzonych z bezposrednim udziatem nauczycieli akademickich lub
innych oséb prowadzacych zajecia, tgczng liczbe punktéw ECTS, jaka student musi uzyska¢ w
ramach zajeé z dziedziny nauk humanistycznych lub nauk spotecznych, nie mniejsza niz 5 punktéw
ECTS — w przypadku kierunkow studiow przyporzgdkowanych do dyscyplin w ramach dziedzin
innych niz odpowiednio nauki humanistyczne lub nauki spoteczne, wymiar, zasady i forme
odbywania praktyk zawodowych oraz liczbe punktéw ECTS, jakg student musi uzyskaé w ramach
tych praktyk (inne wymagania okreslone w przepisach powszechnie obowigzujgcych).
Harmonogram readlizacji programu studiow - element programu studiéw, zawierajgcy
w szczegblnosci nazwy i kody przedmiotdéw, ich usytuowanie w poszczegdlnych semestrach,
formy prowadzenia zajed i ich wymiar, punktacje ECTS oraz forme zaliczenia zajeé.

Przedmiot — podstawowy element programu studidow, obejmujacy zajecia lub grupe zajec,
w szczegdlnosci wyktady, ¢wiczenia, laboratoria, konwersatoria, seminaria, proseminaria,
ktoremu przypisano zaktadane efekty uczenia sie oraz liczbe punktéw ECTS.

Zajecia — rozumie sie jako przedmiot lub jego czes¢, zajecia moga byé realizowane w réznych
formach.

Punkty ECTS — punkty zdefiniowane w europejskim systemie akumulacji i transferu punktéw
zaliczeniowych jako miara $redniego nakfadu pracy osoby uczacej sie, niezbedna do uzyskania
zaktadanych efektéw uczenia sie; jeden punkt ECTS odpowiada efektom uczenia sie, ktérych
uzyskanie wymaga od studenta $rednio 25-30 godzin pracy, przy czym liczba godzin pracy
studenta obejmuje zajecia organizowane przez uczelnie zgodnie z harmonogramem realizacji
programu studiéw oraz jego indywidualng prace.

Kwalifikacja — zestaw efektow uczenia sie w zakresie wiedzy, umiejetnosci oraz kompetencji
spotecznych, nabytych w edukacji formalnej, edukacji pozaformalnej lub poprzez uczenie sie
nieformalne, zgodnych z ustalonymi dla danej kwalifikacji wymaganiami, ktérych osiggniecie
zostato sprawdzone w walidacji oraz formalnie potwierdzone przez uprawniony podmiot
certyfikujgcy.

Interesariusze zewnetrzni — przedstawiciele otoczenia spoteczno-gospodarczego wspotpracujacy
z uczelnig, biorgcy udziat w tworzeniu i modyfikacji programéw studidw, wchodzacy w sktad
kierunkowych zespotéw ds. jakosci ksztatcenia i wydziatowych komisji ds. ksztatcenia.
Kwalifikacje czgstkowe — kwalifikacje wyodrebnione w zawodzie, o ktérej mowa w art. 3 pkt 19
ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie os$wiaty; kwalifikacje potwierdzone dyplomami
mistrza i $wiadectwami czeladniczymi wydawanymi po przeprowadzeniu egzamindw w
zawodach, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3a art. 4 pkt 34 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo
oSwiatowe (Dz. U. z 2024 r. poz. 737 ze zm.), kwalifikacje nadawane po ukonczeniu studiéw
podyplomowych, o ktérych mowa w art. 160 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o
szkolnictwie wyzszym i nauce, kwalifikacje nadawane po ukonczeniu innych form ksztatcenia, o
ktorych mowa w art. 162 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce;
kwalifikacje nadawane po ukonczeniu form ksztatcenia, o ktérych mowa w art. 162 tej ustawy, w
art. 2 ust. 2 pkt 3, ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o Polskiej Akademii Nauk (Dz. U. z 2020 r.
poz. 1796 ze zm.) i w art. 2 ust. 3 pkt 2—ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o instytutach
badawczych (Dz. U. z 2024 r. poz. 534), oraz kurséw i szkolen, o ktérych mowa w art. 4 pkt 6
ustawy z dnia 21 lutego 2019 r. o Sieci Badawczej tukasiewicz (Dz. U. z 2024 r. poz. 925 ze zm.), a
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takze kwalifikacje uregulowane, kwalifikacje sektorowe, kwalifikacje rzemiesinicze i kwalifikacje
wolnorynkowe;
4.17. Kwadlifikacje petne - kwalifikacje, ktére sg nadawane wytgcznie w ramach systemu oswiaty po
ukonczeniu okreslonych etapdw ksztatcenia oraz w ramach systemu szkolnictwa wyzszego i nauki
po ukonczeniu ksztatcenia specjalistycznego, studiow pierwszego stopnia, studiéw drugiego
stopnia i jednolitych studidw magisterskich oraz po uzyskaniu stopnia doktora w rozumieniu
ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce.
5. Sposdb postepowania:

5.1. Sposob postepowania w przypadku tworzenia nowego kierunku studiow wyzszych:

1.

Sposdb postepowania w przypadku tworzenia nowego kierunku studidw wyziszych ze
wskazaniem poszczegdlnych jego etapdw, organdw oraz podejmowanych przez nich dziatan
i obowigzkdw w odniesieniu do kazdego z etapow, a takie ze wskazaniem celu
podejmowanych na kazdym etapie dziatan znajduje sie w zataczniku nr 1 - Sposéb
postepowania w przypadku tworzenia nowego kierunku studiéow wyzszych.

Sposdb postepowania w przypadku tworzenia nowego kierunku studiéw wyzszych zapewnia
transparentnosé poprzez wymoég dokumentowania poszczegdlnych etapdw tworzenia nowego
kierunku studidéw wyzszych.

Sposdb postepowania w przypadku tworzenia nowego kierunku studidw wyzszych umozliwia
wprowadzanie korekt w przypadku uwag lub niezgodnosci okreslonego dziatania z procedurg,
wskazujgc na mozliwos¢ zwrdcenia dokumentow w celu poprawy w terminie 14 dni.

Sposdb postepowania w przypadku tworzenia nowego kierunku studiéw wyzszych zapewnia
skoordynowany sposdb dziatania poprzez Sekcje ds. Ksztatcenia, ktdéra petni role
organizacyjna, odpowiadajac za przeptyw dokumentéw miedzy organami.

5.2. Sposob postepowania w przypadku modyfikacji programu studiow I stopnia, studiow
inZynierskich, studiow Il stopnia, jednolitych studiow magisterskich:

1.

5.

6.

Programy studiow podlegajg systematycznej ocenie i doskonaleniu przez komisje/zespoty
funkcjonujace w ramach Wewnetrznego Systemu Zapewniania Jakosci Ksztatcenia (WSZJK).

W celu doskonalenia programu studiéw mozna dokonywac w nim zmian.

W programie studiéw utworzonym na podstawie pozwolenia wifasciwego ministra ds.
szkolnictwa wyzszego mozna dokonywa¢ zmian tacznie do 30% ogdlnej liczby efektéw uczenia
sie okreslonych w programie studiéw aktualnym na dzien wydania tego pozwolenia.

Zmiany, o ktérych mowa wyzej mogg by¢ wprowadzane z poczatkiem nowego cyklu
ksztatcenia.

W trakcie cyklu ksztatcenia w programach studiow mogg by¢ wprowadzane wytgcznie zmiany:

1) w doborze tresci ksztatcenia przekazywanych studentom w ramach zaje¢, uwzgledniajgcych
najnowsze osiggniecia naukowe, artystyczne lub zwigzane z dziatalnoscig zawodowg;

2) konieczne do:

a) usuniecia nieprawidtowosci stwierdzonych przez PKA,
b) dostosowania programu studiow do zmian w przepisach powszechnie obowigzujgcych.
Potrzeba modyfikacji programu studiow moze wynikac:

1) z wnioskéw lub rekomendacji komisji funkcjonujgcych w ramach WSZJK, w szczegdlnosci na
podstawie prowadzonych analiz zgodnosci efektéw uczenia sie z potrzebami rynku pracy
oraz analiz monitoringu karier zawodowych absolwentoéw,

2) z wniosku Inicjatora skierowanego do komisji funkcjonujgcych w ramach WSZJK.
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10.

11.

12.

13.

Zmiany w programach studiéw zaleca sie dokonywa¢ tylko raz w danym roku akademickim.
Zmiany w programach studiow wprowadzane w trakcie cyklu ksztatcenia sg udostepniane w
BIP na stronie uczelni co najmniej na miesigc przed rozpoczeciem semestru, ktérego dotycza.
Sposdb postepowania w przypadku modyfikacji programu studidow | stopnia, studidow
inzynierskich, studiow Il stopnia, jednolitych studidw magisterskich ze wskazaniem
poszczegdlnych jego etapdw, organdéw oraz podejmowanych przez nich dziatar i obowigzkéw
w odniesieniu do kazdego z etapdw, a takze ze wskazaniem celu podejmowanych na kazdym
etapie dziatan znajduje sie w zataczniku nr 2 - Sposdb postepowania w przypadku modyfikacji
programu studidéw | stopnia, studiéw inzynierskich, studidw Il stopnia, jednolitych studiéw
magisterskich.

Sposdb postepowania w przypadku modyfikacji programu studiéw | stopnia, studidéw
inzynierskich, studidéw Il stopnia, jednolitych studidw magisterskich zapewnia transparentnosc¢
poprzez wymoég dokumentowania poszczegdlnych etapdw tworzenia nowego kierunku
studiéw wyzszych.

Sposdb postepowania w przypadku modyfikacji programu studidow | stopnia, studiéw
inzynierskich, studiéw Il stopnia, jednolitych studidw magisterskich umozliwia wprowadzanie
korekt w przypadku uwag lub niezgodnosci okreslonego dziatania z procedurg, wskazujac na
mozliwosé zwrdcenia dokumentdw w celu poprawy w terminie 14 dni.

Sposdb postepowania w przypadku modyfikacji programu studiéw | stopnia, studiéw
inzynierskich, studiéw Il stopnia, jednolitych studiéw magisterskich zapewnia skoordynowany
sposOb dziatania poprzez Sekcje ds. Ksztatcenia, ktdra petni role organizacyjng, odpowiadajac
za przeptyw dokumentédw miedzy organami.

Wspotpraca organdédw na poszczegdlnych etapach modyfikacji programu studidéw | stopnia,
studidw inzynierskich, studiéw Il stopnia, jednolitych studidw magisterskich poprzez wydanie
wspdlnej opinii przez Prorektora ds. ksztatcenia i ZMPIiEU zmniejsza dtugotrwatos¢ procedury
i zapewnia spdjnos¢ merytoryczng.

5.3. Sposob postepowania w przypadku zaprzestania prowadzenia studiow wyzszych:

1.

Zaprzestaje sie prowadzenia studiow na danym kierunku poziomie i profilu (utworzonym na
podstawie posiadanych uprawnien) w przypadku negatywnej oceny jakosci ksztatcenia
wydanej przez PKA z korncem semestru, w ktérym uchwata PKA stata sie ostateczna. Jezeli do
konca semestru pozostato mniej niz 3 miesigce, zaprzestaje sie prowadzenia studidow na tym
kierunku z koricem kolejnego semestru.

W przypadku zaprzestania prowadzenia studiow na okreslonym kierunku, poziomie i profilu
zapewnia sie studentom mozliwos$¢ kontynuowania studidw na tym samym poziomie i profilu
oraz takim samym albo innym kierunku studiéw zwigzanym z dyscypling, do ktérej byt
przyporzadkowany dotychczas prowadzony kierunek.

Minister moze cofngé pozwolenie na utworzenie studiéw na okreslonym kierunku, poziomie
i profilu, jezeli na tych studiach:

- PKA wydata negatywna ocene jakosci ksztatcenia;

- nie rozpoczeto prowadzenia ksztatcenia w okresie 2 lat od dnia wydania pozwolenia;

- nie przyjeto w drodze rekrutacji zadnego studenta przez 2 nastepujgce po sobie lata
akademickie;

- uczelnia nie spetnia warunkéw do ich prowadzenia albo przestata spetnia¢ warunki, o ktérych
mowa w art. 53 ust. 4 pkt 1 lub 6 ustawy — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce;
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6.

- minister wtasciwy ds. zdrowia odmowit akredytacji albo cofnat udzielong akredytacje.

W przypadku cofniecia pozwolenia na utworzenie studidw na okreslonym kierunku, poziomie
i profilu, zaprzestaje sie prowadzenia tych studidw, z tym Zze ksztatcenie moze by¢
kontynuowane do konca semestru, w ktérym decyzja stata sie ostateczna. Jezeli do konca
semestru pozostato mniej niz 3 miesigce, uczelnia zaprzestaje prowadzenia studiéw z koricem
kolejnego semestru.

. W przypadku gdy:

- nie rozpoczeto prowadzenia ksztatcenia w okresie 2 lat od dnia wydania przez ministra ds.
szkolnictwa wyzszego pozwolenia na utworzenie studiow na okreslonym kierunku, poziomie
i profilu,

- nie przyjeto w drodze rekrutacji zadnego studenta przez 2 nastepujgce po sobie lata
akademickie na studia na okreslonym kierunku, poziomie i profilu Sekcja ds. Ksztatcenia
przekazuje informacje prorektorowi ds. ksztatcenia, ktory przedstawia jg rektorowi.

W przypadku:

- zaprzestania prowadzenia studidw na okreslonym kierunku, poziomie i profilu,

- zaprzestania spetniania warunkéw do prowadzenia studidw na okreslonym kierunku,
poziomie i profilu, okreslonych w ustawie — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce, rektor
zawiadamia wtasciwego ministra oraz PKA w terminie miesigca od dnia zaistnienia tych
okolicznosci.

5.4. Sposob postepowania w przypadku tworzenia nowego kierunku studiéw podyplomowych
i modyfikacji programu studiow podyplomowych:

1.

Wzdr programu studiéw podyplomowych oraz inne szczegétowe wytyczne dotyczace studidw
podyplomowych, w tym wspdlne organizowanie studidow podyplomowych przez
wydziaty/jednostki ogdlnouczelniane, okresla wtasciwe zarzgdzenie rektora w sprawie zasad
tworzenia i organizacji studiéw podyplomowych.

Sposdb postepowania w przypadku tworzenia nowego kierunku studiéw podyplomowych
organizowanych przez wydziat/wydziaty ze wskazaniem poszczegdlnych jego etapow, organdw
oraz podejmowanych przez nich dziatan i obowigzkéw w odniesieniu do kazdego z etapdw, a
takze ze wskazaniem celu podejmowanych na kazdym etapie dziatan znajduje sie w zatgczniku
nr 3 - Sposoéb postepowania w przypadku tworzenia nowego kierunku studiow
podyplomowych organizowanych przez wydziat/wydziaty.

Sposdb postepowania w przypadku tworzenia nowego kierunku studidw podyplomowych
organizowanych przez jednostke ogdlnouczelniang ze wskazaniem poszczegdlnych jego
etapdéw, organdéw oraz podejmowanych przez nich dziatah i obowigzkéw w odniesieniu do
kazdego z etapow, a takze ze wskazaniem celu podejmowanych na kazdym etapie dziatan
znajduje sie w zataczniku nr 4 - Sposéb postepowania w przypadku tworzenia nowego
kierunku studiow podyplomowych organizowanych przez jednostke
ogélnouczelniang/jednostki ogélnouczelniane.

Sposdb postepowania w przypadku modyfikacji programu studidw podyplomowych ze
wskazaniem poszczegdlnych jego etapdw, organdw oraz podejmowanych przez nich dziatan
i obowigzkdw w odniesieniu do kazdego z etapdw, a takie ze wskazaniem celu
podejmowanych na kazdym etapie dziatan znajduje sie w zatgczniku nr 5 - Sposéb
postepowania w przypadku modyfikacji programu studiéw podyplomowych.
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5.

Sposdéb postepowania w przypadku modyfikacji programu studidéw podyplomowych umozliwia
wprowadzanie modyfikacji programu w szczegdlnosci na podstawie doswiadczen z
poprzednich edycji studiow lub zmieniajgcych sie wymagan interesariuszy.

Sposdb postepowania w przypadku tworzenia nowego kierunku studidw podyplomowych
i modyfikacji programu studiédw podyplomowych umozliwia wprowadzanie korekt w
przypadku uwag lub niezgodnosci okreslonego dziatania z procedurg, wskazujgc na mozliwosé
zwrécenia dokumentéw w celu poprawy w terminie 14 dni.

Brak kandydatéw na studia podyplomowe w danym roku akademickim nie eliminuje
mozliwosci ich uruchomienia w kolejnych latach, o ile program pozostaje aktualny lub zostat
zmodyfikowany.

6. Zasady przypisywania punktow ECTS:

1.

System punktowy ECTS jest wartoscia przyporzagdkowang poszczegdlnym przedmiotom
(obowigzkowym oraz do wyboru), w tym takim elementom programu studiéw, jak: praktyki
zawodowe czy seminarium dyplomowe.

Przypisywaniu punktéw towarzyszy¢ musi szacunkowe okreslenie sredniego naktadu pracy
studenta/uczestnika studiow podyplomowych. Podczas realizacji programu nalezy regularnie
monitorowa¢ przyporzgdkowywanie punktow, aby ustali¢, czy oszacowany naktad pracy jest
realistyczny. Informacje zwrotne od studentéw, uczestnikow studidw podyplomowych
i nauczycieli powinny stanowi¢ zasadniczy element weryfikacji przyporzgdkowania punktow.
Jesli zachodzi potrzeba zmiany punktacji ECTS, nauczyciel akademicki odpowiedzialny za
przedmiot badz kierunkowy zespdt ds. jakosci ksztatcenia weryfikujgcy program studidw,
powinien podjgé dziatania majgce na celu zmiane punktacji ECTS w postaci zainicjowania
procedury modyfikacji programu studiéw.

Punkty ECTS przypisywane sg przedmiotom jako catosci, a nie poszczegélnym formom zajec.
Punkty ECTS mogg zostaé przypisane do czesci przedmiotu, jesli trwa on dtuzej niz jeden
semestr (rok) i stanowi odrebng jednostke dydaktyczna. W wyjatkowych przypadkach
wynikajgcych ze specyfiki i czasu trwania przedmiotu mozna zastosowac inne zasady ustalone
w obrebie jednostki prowadzacej studia.

Liczba punktow ECTS uwzgledniana jest w programie studiéw, kartach przedmiotéw
i w harmonogramie realizacji programu studiéw.

Szacowany naktad pracy wynika z sumy:

- godzin kontaktowych dla danego przedmiotu,

- czasu poswieconego w szczegdlnosci na prace indywidualng i grupowa, potrzebnego do
zaliczenia przedmiotu (tj. przygotowanie sie do zaje¢, przestudiowanie materiatow
dydaktycznych oraz obowigzujgcej literatury, przygotowanie prac pisemnych itp.),

- czasu wymaganego do przygotowania sie do procesu oceniania (zaliczen, egzaminow itp.).
Jeden punkt ECTS odpowiada 25-30 godzinom naktadu pracy studenta/uczestnika studidéw
podyplomowych, przy czym zaleca sie stosowanie przelicznika 1 ECTS = 25 godzin nakfadu
pracy studenta/uczestnika studidow podyplomowych. W wyjgtkowych przypadkach
wynikajgcych ze specyfiki danego przedmiotu, po uzyskaniu pozytywnej opinii UKK,
dopuszczalne jest stosowanie przelicznika 1 ECTS = 30 godzin naktadu pracy
studenta/uczestnika studiéw podyplomowych.

Naktad pracy studenta/uczestnika studidw podyplomowych nalezy wskaza¢ w karcie
przedmiotu.
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9. Liczba punktéw ECTS nie zalezy od uzyskanej oceny z przedmiotu, a warunkiem ich przyznania
jest spetnienie przez studenta/uczestnika studiéw podyplomowych wymagan okreslonych
w karcie przedmiotu, dotyczgcych uzyskania zaktadanych efektéw uczenia sie.
7. Procedury powigzane z przedmiotem i zakresem procedury:
7.1. Procedura oceny funkcjonowania Wewnetrznego Systemu Zapewniania Jakosci Ksztatcenia
(WSZJK-W/1).

8. Zataczniki:

Zatacznik nr 1. Sposéb postepowania w przypadku tworzenia nowego kierunku studiow wyzszych.
Zatacznik nr 2. Sposéb postepowania w przypadku modyfikacji programu studidow | stopnia, studiéw
inzynierskich, studidw Il stopnia, jednolitych studiéw magisterskich.

Zatacznik nr 3. Sposdb postepowania w przypadku tworzenia nowego kierunku studiéw podyplomowych
organizowanych przez wydziat/wydziaty.

Zatacznik nr 4. Sposdb postepowania w przypadku tworzenia nowego kierunku studiéw podyplomowych
organizowanych przez jednostke ogdlnouczelniang/jednostki ogélnouczelniane.

Zatacznik nr 5. Sposéb postepowania w przypadku modyfikacji programu studiéw podyplomowych.

Procedura przygotowana przez: Procedure zatwierdzit(a):




